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1. บทน า 
1.1 ความรู้พื้นฐานก่อนการใช้งาน 

ระบบ Thailand National Single Window เป็นระบบที่พัฒนำขึ้นในรูปแบบ Web Application สำมำรถ
เรียกใช้งำนได้โดยผ่ำน Web Browser ที่ชื่อ Internet Explorer โดยมีกำรแสดงผลกำรท ำงำนแบบกรำฟิก และ
เนื่องจำก Microsoft Windows เป็นระบบที่ได้รับกำรยอมรับให้เป็นมำตรฐำน (De Facto Standard) ส ำหรับกำร
ท ำงำนแบบกรำฟิกบนเครื่อง PC ดังนั้น กำรใช้งำนจึงยึดตำมมำตรฐำนของ Windows 

ผู้ที่จะศึกษำคู่มือนี้ ควรมีพ้ืนฐำนกำรใช้งำนระบบ Microsoft Windows สำมำรถใช้เมำส์ได้เป็นอย่ำงดีและ
มีควำมคุ้นเคยกับปุ่มต่ำง ๆ บนแป้นพิมพ์ หำกท่ำนยังไม่คุ้นเคยกับกำรใช้งำน Microsoft Windows ขอแนะน ำให้ท่ำน
เข้ำรับกำรอบรมหรือศึกษำกำรใช้งำนจำกเอกสำรที่มีอยู่ทั่วไป 

 
1.2 การใช้ค าศัพท์ 

กำรใช้ค ำศัพท์ในคู่มือเล่มนี้ จะใช้ภำษำไทยเป็นหลัก เน้นที่ควำมง่ำยและควำมรำบรื่นในกำรอ่ำน กำรเลือก
ว่ำจะใช้ค ำแปลภำษำไทยในส่วนของศัพท์เทคนิคภำษำอังกฤษหรือจะใช้กำรทับศัพท์ภำษำอังกฤษนั้น ขึ้นอยู่กับควำม
สะดวกในกำรอ่ำน เพ่ือสื่อควำมหมำยที่ชัดเจนกับผู้ใช้ 
 
2. เริ่มใช้ระบบ 

ในบทนี้จะกล่ำวถึงกำรใช้งำนเบื้องต้นกำรเข้ำสู่ระบบและเมนูกำรใช้งำนต่ำง ๆ 
การใช้งานเบื้องต้น 
2.1 การบันทึกข้อมูล 

 ผู้ ใช้สำมำรถป้อนข้อมูลได้ในช่อง Text Field  บนจอภำพที่มี
เคอร์เซอร์ (Cursor) กระพริบอยู่ เคอร์เซอร์จะแสดงต ำแหน่งปัจจุบันที่ผู้ใช้สำมำรถป้อนข้อมูลได้ ผู้ใช้สำมำรถเลื่อน
เคอร์เซอร์ไปยังต ำแหน่งต่ำง ๆ ที่ต้องกำรป้อนข้อมูลได้ 2 วิธี คือ 

2.1.1 กดปุ่ม Tab บนแป้นพิมพ์ (อยู่ริมซ้ำยมือ) จนกระทั่งเคอร์เซอร์ไปอยู่ต ำแหน่งที่ต้องกำร กำรกดปุ่ม 
Tab แต่ละครั้งจะท ำให้เคอร์เซอร์เลื่อนเหมือนกับกำรอ่ำนหนังสือ คือจำกซ้ำยไปขวำ และจำกบนลง
ล่ำง ในทำงตรงกันข้ำม หำกผู้ใช้ต้องกำรเลื่อนเคอร์เซอร์ไปช่องทำงซ้ำย ให้กดปุ่ม Shift ค้ำงไว้ แล้ว
กดปุ่ม Tab ซึ่งวิธีกำรนี้เรียกว่ำ Reverse Tab (หมำยถึง กำรกดปุ่ม Tab ให้เคอร์เซอร์เลื่อนถอย
หลัง) โดยกำรกด Shift + Tab หนึ่งครั้งเคอร์เซอร์จะเลื่อนไปทำงซ้ำยหนึ่งช่องให้ท ำเช่นนี้จนกว่ำจะ
ถึงช่องที่ต้องกำรใส่ค่ำ 

2.1.2 เมำส์ไปยังต ำแหน่งที่ต้องกำรและคลิก (Click) ที่ปุ่มซ้ำยของเมำส์หนึ่งครั้ง เคอร์เซอร์จะปรำกฏที่ช่อง
นั้น ๆ ให้ผู้ใช้สำมำรถป้อนข้อมูลได้ 
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2.2 การเข้าสู่ระบบ 
กำรเข้ำสู่ระบบงำนของ Thailand National Single Window มีข้ันตอน ดังนี้ 
2.2.1. เปิดเว็บไซต์ Thailand National Single Window 

 
รูปแสดงจอภำพ Web site : Thailand National Single Window 

 
2.2.2. คลิกท่ีปุ่ม  จะแสดงจอภำพส ำหรับ login เข้ำระบบ จำกนั้นระบรุหัสผู้ใช้และรหัสผ่ำน 

แล้วกดปุ่ม  ดังรูป 

 
รูปแสดงจอภำพเข้ำสู่ระบบ Thailand National Single Window  
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2.2.3. หลังเข้ำสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว จะปรำกฏจอภำพ Web Portal ซึ่งแสดงเมนูระบบงำนตำมสิทธิ์
ที่ได้รับของผู้ใช้งำน ดังรูป 

 
รูปแสดงจอภำพ Web Portal 

 
2.3 การออกจากระบบ 

ท ำได้โดยใช้เมำส์กดที่ปุ่ม  ที่อยู่บริเวณมุมบนขวำของจอภำพ ระบบจะปิดจอภำพของ
ระบบงำนที่ใช้อยู่ และออกจำกระบบงำน 
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3. การใช้งานโปรแกรมแบบต่าง ๆ 
ในบทนี้จะกล่ำวถึงมำตรฐำน  และรูปแบบกำรใช้งำนของโปรแกรม  ควำมหมำยของสิ่งที่อยู่บนจอภำพ  

และข้ันตอนกำรท ำงำนโดยรวม 
3.1 รูปแบบของจอภาพและฟังก์ชัน 

 

 
รูปแสดงจอภำพเข้ำสู่ระบบ Thailand National Single Window 

 
ล าดับ ชื่อ ค าอธิบาย 

1.  ชื่อระบบงำน แสดงชื่อระบบงำนปัจจุบัน 
2.  กำรสมัครสมำชิก ส่วนกำรสมัครสมำชิกเพ่ือเข้ำใช้ระบบงำน 
3.  เข้ำสู่ระบบ ส่วนกำรระบุข้อมูลผู้ใช้และรหัสผ่ำนส ำหรับสมำชิก เพื่อเข้ำใช้ระบบงำน 

  

1 

2 
3 
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จอภาพและฟังก์ชัน 
 

 
รูปแสดงจอภำพและฟังก์ชัน 

  

ส่วนที่ 1  

ส่วนที่ 3 ส่วนที่ 2  



 
 

 
                                                     

 

 

 คู่มือระบบ Website Thailand National Single Window  
 Version 1.0 Page No : 6 

 

ส่วนที่ 1 Header 
 
 

 
 

รูปแสดงส่วน Header 
 

ล าดับ ชื่อ ค าอธิบาย 
1.1  Logo NSW  ส ำหรับแสดง Logo ระบบงำน 
1.2  Navigation Bar ส ำหรับแสดงช่องทำงลัดในระบบงำน ดังนี้ เกี่ยวกับ NSW, เหตุกำรณ์, 

บริกำรของเรำ, ข่ำวสำร, ติดต่อเรำ, สมำชิก และค้นหำ 
1.3  ชื่อผู้ใช้งำน ส ำหรับแสดงชื่อผู้ใช้งำนปัจจุบัน 
1.4  ภำษำท่ีใช้แสดง ส ำหรับแสดงภำษำในกำรแสดงผล ได้แก่ ภำษำไทย หรือ ภำษำอังกฤษ 
1.5  ออกจำกระบบ ส ำหรับออกจำกระบบงำน 

 
  

 1.1 
 1.2 

 1.3 

 1.5  1.4 
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ส่วนที่ 2 Menu 
 

  
รูปแสดงเมนูกำรใช้งำน 

 
ล าดับ ชื่อ ค าอธิบาย 
2.1  ชื่อระบบงำน แสดงชื่อระบบงำน 
2.2  เมนูกำรท ำงำน แสดงเมนูกำรท ำงำน 
2.3  จอภำพกำรท ำงำน แสดงชื่อจอภำพกำรท ำงำน 

 
  

 2.2 

 2.3 

 2.1 
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ส่วนที่ 3 จอภาพการท างาน 

 
รูปแสดงจอภำพกำรท ำงำน 

 
ล าดับ ชื่อ ค าอธิบาย 
3.1  ชื่อจอภำพ ชื่อจอภำพที่ใช้งำน 
3.2  Caption ค ำอธิบำยควำมหมำยของข้อมูล โดย Caption ที่มเีครื่องหมำย (*) ก ำกับ

หมำยถึงต้องบันทึกข้อมูล 
3.3  Input Type Text ส ำหรับบันทึก - แสดงข้อมูล 
3.4  ปฏิทินวันที่ (  ) ส ำหรับแสดงวันที่รูปแบบปฏิทิน 
3.5  List  ส ำหรับเลือกรำยกำรข้อมูล 
3.6  Check Box ส ำหรับเลือกข้อมูลมำกกว่ำ 1 ข้อมูล 
3.7  เลือกไฟล์ ส ำหรับเลือกไฟล์เอกสำรเพื่อบันทึกเข้ำระบบ 
3.8  Input Type Area ส ำหรับบันทึก - แสดงข้อมูลหลำยบรรทัด 
3.9  ปุ่มกำรท ำงำน ชุดปุ่มกำรท ำงำนมำตรฐำน ประกอบด้วย ค้นหำ (Seach), เพ่ิม (Insert), 

บันทึก (Update), ลบ (Delete) และ ล้ำงจอภำพ (Clear)  

 3.1 

 3.3 

 3.4 

 3.2 

 3.5 

 3.6 

 3.7 

 3.8 

 3.9 
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3.2 การป้อนข้อมูลที่เป็น Numeric/Alphanumeric 
ในกำรป้อนข้อมูลเข้ำสู่ระบบ  สำมำรถท ำได้  2  ลักษณะคือ 
3.2.1 ป้อนข้อมูลที่เป็น Numeric 

หมำยถึงกำรบันทึกข้อมูลที่เป็นตัวเลขเท่ำนั้น โดยช่องที่สำมำรถบันทึกได้เฉพำะค่ำตัวเลขจะมีเลข 0 
แสดงอยู่ในช่อง หำกผู้ใช้ป้อนข้อมูลไม่ถูกต้อง ระบบจะแสดงข้อผิดพลำดให้ทรำบ 

ในกำรบันทึกค่ำตัวเลข เมื่อผู้ใช้เลื่อนเคอร์เซอร์มำยังช่องที่ต้องกำรใส่ค่ำ เคอร์เซอร์จะกระพริบอยู่ที่
จุดเริ่มต้นในช่องนั้น และเมื่อผู้ใช้บันทึกค่ำลงไป จะปรำกฏตัวเลขขึ้นโดยเลื่อนจำกขวำมำซ้ำย ส่วนเคอร์เซอร์จะ
ยังอยู่ที่เดิมส่วนข้อมูลที่เป็นวันที่ ให้บันทึกเฉพำะตัวเลขในรูปของ DDMMCCYY (วัน, เดือน, ปี พ.ศ.) โดยจอภำพ
จะแสดงเป็น DD/MM/CCYY 

3.2.2 ป้อนข้อมูลที่เป็น Alphanumeric 
หมำยถึงกำรบันทึกข้อมูลที่เป็นได้ทั้งตัวเลขและตัวอักษรโดยในช่องบันทึกข้อมูลอำจเป็นช่องว่ำงหรือ

มีตัวอักษรปรำกฏอยู่ก็ได้ ลักษณะกำรเลื่อนของเคอร์เซอร์ในช่องชนิดนี้จะเป็นแบบเดียวกับเคอร์เซอร์ปกติ คือ
เลื่อนจำกซ้ำยไปขวำ ถ้ำในช่องนั้นมีตัวอักษรอยู่เมื่อพิมพ์ตัวอักษรลงไปจะกำรพิมพ์ทับข้อควำมเดิม 
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1. แผนภาพแสดงเมนูและจอภาพระบบ Website Thailand National Single Window 
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2. เมนูและจอภาพการท างานระบบ Website Thailand National Single Window 
2.1 เมนู Admin 

2.1.1 จอภาพการจัดการเมนู 
 

Component Name กำรจัดกำรเมน ู
Menu Admin 
Purpose  เพ่ือใช้ส ำหรับจัดกำรเมนูของระบบ 
Function  เพ่ิม, ค้นหำ, แก้ไข, ลบ 

 

 
รูปแสดงจอภำพกำรจัดกำรเมนู 
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ขั้นตอน 
กำรบันทึกข้อมูลเมนู 
1. เลือก จอภำพกำรจัดกำรเมนู ระบบแสดงส่วนค้นหำข้อมูล 

2. กดปุ่ม  ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 

 
3. บันทึกรำยละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน โดยข้อมูลที่มีเครื่องหมำย * ก ำกับ เป็นข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุ ซึ่งมี

รำยละเอียดกำรบันทึกข้อมูลดังนี้ 
a. ประเภท  

i. กรณีเลือก เมนู ไม่ต้องระบุข้อมูล URL 
ii. กรณีเลือก จอภำพ หรือรำยงำน ต้องก ำหนดฟังก์ชั่นกำรท ำงำน 

b. ภำษำท่ีใช้แสดง กรณีเลือกท้ังสองภำษำ ต้องระบุค ำอธิบำยทั้งภำษำไทยและภำษำอังกฤษ 
c. ลักษณะข้อมูล กรณีเลือกเว็บไซต์ และเลือกประเภทจอภำพ ต้องเพ่ิมรำยละเอียดข้อมูลเว็บไซต์หลัง

บันทึกข้อมลูเสร็จแล้ว 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
พร้อมแสดงเลขจอภำพ 

5. หำกต้องกำรเคลียร์ข้อมูล กดปุ่ม  
6. หำกต้องกำรค้นหำข้อมูล กดปุ่ม  
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รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกข้อมูลเมนเูรียบร้อยแล้ว 

 

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกข้อมูลจอภำพ กรณีลักษณะข้อมูลระบบงำน  
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รูปแสดงกำรบันทึกข้อมูลจอภำพ กรณีลักษณะข้อมูลเว็บไซต์เพ่ือลิงค์ไปยัง URL ตำมที่ระบุ 
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กำรเพ่ิมข้อมูลเว็บไซต์ 
1. กดปุ่ม  ระบบแสดงจอภำพบันทึกรำยละเอียดข้อมูลเว็บไซต์ แยกตำมประเภทดังนี้ 

a. ข้อมูลที่ต้องกำรลิงค์ไปภำยนอกเว็บไซต์ 
b. ข้อมูลเว็บไซต์ กลุ่มข้อมูลหน้ำจอ 
c. ข้อมูลเว็บไซต์ กลุ่มข้อมูลข่ำวสำรต่ำงๆ 
d. ข้อมูลเว็บไซต์ กลุ่มข้อมูลเอกสำร Download 
e. ข้อมูลเว็บไซต์ กลุ่มข้อมูล Weblink 

2. ระบุรำยละเอียดให้ครบถ้วนตำมประเภทข้อมูล 

3. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกรำยละเอียดข้อมูลเว็บไซต์ ที่ต้องกำรลิงค์ไปภำยนอกเว็บไซต์ 
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รูปแสดงจอภำพบันทึกรำยละเอียดข้อมูลเว็บไซต์ กรณีกลุ่มข้อมูลหน้ำจอ 
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รูปแสดงจอภำพบันทึกรำยละเอียดข้อมูลเว็บไซต์ กรณีกลุ่มข้อมูลข่ำวสำรต่ำงๆ 

 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกรำยละเอียดข้อมูลเว็บไซต์ กรณีกลุ่มข้อมูลเอกสำร Download 
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รูปแสดงจอภำพบันทึกรำยละเอียดข้อมูลเว็บไซต์ กรณีกลุ่มข้อมูล Weblink 

 

4. หำกต้องกำรกลับไปทีจ่อภำพบันทึกเมนูหรือจอภำพ กดปุ่ม  
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กำรลบข้อมูลเว็บไซต์ 

1. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูลเว็บไซต์ ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม 

 เพ่ือยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

 
2. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และลบข้อมูลเว็บไซต์ 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลเว็บไซต์เรียบร้อยแล้ว 

 
กำรค้นหำข้อมูลเมนู 
1. เลือก จอภำพกำรจัดกำรเมนู ระบบแสดงส่วนค้นหำข้อมูล 

2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล 
3. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 
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รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลเมนูหรือจอภำพ 
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กำรแก้ไขข้อมูลเมนู 
1. ค้นหำข้อมูลเมนู 
2. กด  แถวที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลเมนู 
3. แก้ไขข้อมูลเมนูให้ครบถ้วน 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพกำรแก้ไขข้อมูลเมนูเรียบร้อยแล้ว 
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กำรลบข้อมูลเมนู 
1. ค้นหำข้อมูลเมนู 
2. กด  แถวที่ต้องกำรลบข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลเมน ู

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  

เพ่ือยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

 
4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และลบข้อมูลเมนู 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลเมนูเรียบร้อยแล้ว 
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2.1.2 จอภาพการจัดการกลุ่มสิทธิ์ 
 

Component Name กำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ์ 
Menu Admin 
Purpose  เพ่ือใช้ส ำหรับจัดกำรสิทธิ์กำรเข้ำถึงข้อมูลของผู้ใช้ระบบ 
Function  เพ่ิม, ค้นหำ, แก้ไข, ลบ 

 

 
รูปแสดงจอภำพกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ์ 

 
ขั้นตอน 
กำรบันทึกข้อมูลกลุ่มสิทธิ์ 
1. เลือก จอภำพกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ์ ระบบแสดงส่วนค้นหำข้อมูล 

2. กดปุ่ม  ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 

 
3. บันทึกข้อมูลกลุ่มสิทธิ์ โดยข้อมูลที่มีเครื่องหมำย * ก ำกับ เป็นข้อมูลที่ต้องระบุ 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
และแสดงส่วนบันทึกจอภำพตำมกลุ่มสิทธิ์ 
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รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกข้อมูลกลุ่มสิทธิ์เรียบร้อยแล้ว 

 

5. หำกต้องกำรเคลียร์ข้อมูล กดปุ่ม  
6. หำกต้องกำรค้นหำข้อมูล กดปุ่ม  
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กำรเพ่ิมจอภำพตำมกลุ่มสิทธิ์ 
1. บันทึกข้อมูลกลุ่มสิทธิ์เรียบร้อยแล้ว 
2. กดปุ่ม  ระบบแสดงรำยกำรจอภำพทั้งหมด เพ่ือเลือกบันทึกเข้ำกลุ่มสิทธิ์ 

 
รูปแสดงจอภำพเลือกรำยกำรจอภำพ เพ่ือบันทึกเข้ำกลุ่มสิทธิ์ 

 
3. ค้นหำจอภำพที่ต้องกำรให้สิทธิ  
4. เลือก Check Box  ที่คอลัมน์ให้สิทธิตำมจอภำพที่ต้องกำร 
5. เลือก Check Box  ฟังก์ชั่นกำรท ำงำนตำมจอภำพ ได้แก่ ค้นหำ บันทึก และลบ 

6. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
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รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกจอภำพตำมกลุ่มสิทธิ์ 

 

7. หำกต้องกำรกลับไปที่จอภำพบันทึกข้อมูลกลุ่มสิทธิ์ กดปุ่ม  
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รูปแสดงจอภำพบันทึกกลุ่มสิทธิ์และรำยกำรจอภำพตำมกลุ่มสิทธิ์ที่บันทึก 
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กำรลบจอภำพตำมกลุ่มสิทธิ์ 
1. เลือกรำยกำรโดยกำรท ำเครื่องหมำย  แถวที่ต้องกำรลบ 

 
รูปแสดงจอภำพกำรเลือกรำยกำรจอภำพตำมกลุ่มสิทธิ์ที่ต้องกำรลบ 

 

2. กดปุ่ม  ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  เพ่ือยืนยันกำร

ลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม   

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

 
3. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และลบข้อมูลเว็บไซต์ 
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รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลจอภำพตำมกลุ่มสิทธิ์เรียบร้อยแล้ว 

 

กำรค้นหำข้อมูลกลุมสิทธิ์ 
1. เลือก จอภำพกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ์ ระบบแสดงจอภำพค้นหำข้อมูล 

2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล 
3. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 

 
รูปแสดงจอภำพผลกำรค้นหำข้อมูลกลุ่มสิทธิ์ 
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กำรแก้ไขข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลกลุ่มสิทธิ์ 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลกลุ่มสิทธิ์ 

 
3. แก้ไขข้อมูลกลุ่มสิทธิ์ให้ครบถ้วน 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”  
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รูปแสดงจอภำพกำรแก้ไขข้อมูลกลุ่มสิทธิ์เรียบร้อย 
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กำรลบข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูลกลุ่มสิทธิ์ 
2. กด  แถวทีต่้องกำรลบข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลกลุ่มสิทธิ์ 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลกลุ่มสิทธิ์ 

 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  

เพ่ือยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

 
4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และลบข้อมูลเมนู 
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2.1.3 เมนูการจัดการผู้ใช้ระบบ 
2.1.3.1 จอภาพการจัดการผู้ใช้งานระบบ 

 
Component Name กำรจัดกำรผู้ใช้งำนระบบ 
Menu Admin > กำรจัดกำรผู้ใช้งำนระบบ 
Purpose  ส ำหรับจัดกำรผู้ใช้งำนระบบ 
Function  ค้นหำ, แก้ไข, ลบ 

 

 
รูปแสดงจอภำพกำรจัดกำรผู้ใช้งำนระบบ 

 
ขั้นตอน 
กำรค้นหำข้อมูล 
1. เลือก จอภำพกำรจัดกำรผู้ใช้งำนระบบ ระบบแสดงส่วนค้นหำข้อมูล 

2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล 
3. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 

 
รูปแสดงจอภำพผลกำรค้นหำข้อมูลผู้ใช้งำนระบบ  
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กำรแก้ไขข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลผู้ใช้งำนระบบ 

 
รูปแสดงจอภำพข้อมูลผู้ใช้งำนระบบ (1) 
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รูปแสดงจอภำพข้อมูลผู้ใช้งำนระบบ (2) 

 
3. แก้ไขข้อมูลระดับกำรใช้งำนของผู้ใช้ให้ถูกต้อง 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพกำรแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งำนระบบเรียบร้อยแล้ว  
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กำรลบข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูลผู้ใช้งำน 
2. กด  แถวที่ต้องกำรลบข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลผู้ใช้งำน 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  

เพ่ือยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

 
4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
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2.1.3.2 จอภาพสอบถามการใช้งานของผู้ใช้ 
 

Component Name สอบถำมกำรใช้งำนของผู้ใช้ 
Menu Admin > กำรจัดกำรผู้ใช้งำนระบบ 
Purpose  ส ำหรับสอบถำมกำรใช้งำนของผู้ใช้ 
Function  ค้นหำ, ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพสอบถำมกำรใช้งำนของผู้ใช้ 

 

ขั้นตอน 
กำรค้นหำข้อมูล 
1. เลือก จอภำพสอบถำมกำรใช้งำนของผู้ใช้ 

2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล 
3. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 

 
รูปแสดงจอภำพผลกำรค้นหำข้อมูลกำรใช้งำนของผู้ใช้ 

 

4. หำกต้องกำรเคลียร์ข้อมูล กดปุ่ม   
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2.1.3.3 จอภาพสอบถามข้อมูลผู้ลงทะเบียน 
 

Component Name สอบถำมข้อมูลผู้ลงทะเบียน 
Menu Admin > กำรจัดกำรผู้ใช้งำนระบบ 
Purpose  ส ำหรับสอบถำมข้อมูลผู้ลงทะเบียน 
Function  ค้นหำ, ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพสอบถำมผู้ลงทะเบียน 

 

ขั้นตอน 
กำรค้นหำข้อมูล 
1. เลือก จอภำพสอบถำมข้อมูลผู้ลงทะเบียน 

2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ อย่ำงน้อย 1 เงื่อนไข กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล 
3. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 

 
รูปแสดงจอภำพผลกำรค้นหำข้อมูลผู้ลงทะเบียน  
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4. กด  หน้ำแถวข้อมูลที่ต้องกำร ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลผู้ลงทะเบียน 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลผู้ลงทะเบียน 

 

5. หำกต้องกำรกลับไปที่จอภำพค้นหำข้อมูลผู้ลงทะเบียน กดปุ่ม  
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2.1.3.4 จอภาพสอบถามการใช้งานระบบ 
 

Component Name สอบถำมกำรใช้งำนระบบ 
Menu Admin > กำรจัดกำรผู้ใช้งำนระบบ 
Purpose  ส ำหรับสอบถำมกำรใช้งำนระบบ 
Function  ค้นหำ, ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพสอบถำมกำรใช้งำนระบบ 

 
ขั้นตอน 
กำรค้นหำข้อมูล 
1. เลือก จอภำพสอบถำมกำรใช้งำนระบบ 
2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ โดยข้อมูลที่มีเครื่องหมำย * ก ำกับ เป็นข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุ 

3. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล  
4. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 

 
รูปแสดงจอภำพผลกำรค้นหำข้อมูลกำรใช้งำนระบบ 
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5. กด    หน้ำแถวข้อมูลที่ต้องกำร ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลกำรใช้งำนระบบตำมรหัสผู้ใช้งำน 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลกำรใช้งำนระบบตำมรหัสผู้ใช้งำน 
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2.1.4 เมนูการจัดการข้อมูลพื้นฐาน 
2.1.4.1 จอภาพบันทึกหน่วยงาน 

 
Component Name บันทึกหน่วยงำน 
Menu Admin > กำรจัดกำรข้อมูลพื้นฐำน 
Purpose  ส ำหรับบันทึกหน่วยงำน 
Function  เพ่ิม, ค้นหำ, แก้ไข, ลบ, ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกหน่วยงำน 

 
ขั้นตอน 
กำรบันทึกข้อมูล 
1. เลือก จอภำพบันทึกหน่วยงำน ระบบแสดงส่วนค้นหำข้อมูล 

2. กดปุ่ม  ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 



 
 

 
                                                     

 

 

 คู่มือระบบ Website Thailand National Single Window  
 Version 1.0 Page No : 34 

 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 

 
3. บันทึกรำยละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน โดยข้อมูลที่มีเครื่องหมำย * ก ำกับ เป็นข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุ 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
พร้อมแสดงรหัสหน่วยงำน 

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกหน่วยงำนเรียบร้อยแล้ว 

 

5. หำกต้องกำรเคลียร์ข้อมูล กดปุ่ม  
6. หำกต้องกำรค้นหำข้อมูล กดปุ่ม  จะแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 
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กำรค้นหำข้อมูล 
1. เลือก จอภำพบันทึกหน่วยงำน ระบบแสดงส่วนค้นหำข้อมูล 

2. ระบเุงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล 
3. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 

 
รูปแสดงจอภำพผลกำรค้นหำข้อมูลหน่วยงำน 
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กำรแก้ไขข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลหน่วยงำน 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลหน่วยงำน 

 
3. แก้ไขข้อมูลหน่วยงำนให้ถูกต้อง 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกกำรแก้ไขข้อมูลหน่วยงำนเรียบร้อยแล้ว 
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กำรลบข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรลบข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลหน่วยงำน 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลหน่วยงำน 
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3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  

เพ่ือยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม   

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

 
4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลหน่วยงำนเรียบร้อยแล้ว 
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กำรลบข้อมูลหลำยรำยกำร 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. เลือกรำยกำรโดยกำรท ำเครื่องหมำย  แถวที่ต้องกำรลบ 

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลหน่วยงำน 

 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  เพ่ือ

ยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

 
4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” พร้อมแสดงสถำนะเป็น “Deleted” 
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รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลหน่วยงำนเรียบร้อยแล้ว 
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2.1.4.2 จอภาพบันทึกประเภทข่าวสาร 
 

Component Name บันทึกประเภทข่ำวสำร 
Menu Admin > กำรจัดกำรข้อมูลพื้นฐำน 
Purpose  ส ำหรับบันทึกประเภทข่ำวสำร 
Function  เพ่ิม, ค้นหำ, แก้ไข, ลบ, ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกประเภทข่ำวสำร 

 
ขั้นตอน 
กำรบันทึกข้อมูล 
1. เลือก จอภำพบันทึกประเภทข่ำวสำร ระบบแสดงส่วนค้นหำข้อมูล 

2. กดปุ่ม  ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 
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3. บันทึกรำยละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน โดยข้อมูลที่มีเครื่องหมำย * ก ำกับ เป็นข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุ 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
และแสดงรหัสประเภทข่ำวสำร 

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกประเภทข่ำวสำรเรียบร้อยแล้ว 

 

7. หำกต้องกำรเคลียร์ข้อมูล กดปุ่ม  
8. หำกต้องกำรค้นหำข้อมูล กดปุ่ม  จะแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 
 
กำรค้นหำข้อมูล 
1. เลือก จอภำพบันทึกประเภทข่ำวสำร ระบบแสดงส่วนค้นหำข้อมูล 

2. ระบเุงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล 
3. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลประเภทข่ำวสำร  
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กำรแก้ไขข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลประเภทข่ำวสำร 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลประเภทข่ำวสำร 

 
3. แก้ไขข้อมูลประเภทข่ำวสำรให้ถูกต้อง 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกกำรแก้ไขข้อมูลประเภทข่ำวสำรเรียบร้อยแล้ว 
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กำรลบข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรข้อมูลลบ ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลประเภทข่ำวสำร 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลประเภทข่ำวสำร 
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3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  

เพ่ือยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

 
4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลประเภทข่ำวสำรเรียบร้อยแล้ว 

 
  



 
 

 
                                                     

 

 

 คู่มือระบบ Website Thailand National Single Window  
 Version 1.0 Page No : 46 

 

กำรลบข้อมูลหลำยรำยกำร 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. เลือกรำยกำรโดยกำรท ำเครื่องหมำย  แถวทีต่้องกำรลบ 

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลประเภทข่ำวสำร 

 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  เพ่ือ

ยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

 
4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” พร้อมแสดงสถำนะเป็น “Deleted” 
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รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลประเภทข่ำวสำรเรียบร้อยแล้ว 
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2.1.4.3 จอภาพบันทึกประเภทเอกสาร Download 
 

Component Name บันทึกประเภทเอกสำร Download 
Menu Admin > กำรจัดกำรข้อมูลพื้นฐำน 
Purpose  ส ำหรับบันทึกประเภทเอกสำร Download 
Function  เพ่ิม, ค้นหำ, แก้ไข, ลบ, ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกประเภทเอกสำร Download 

 
ขั้นตอน 
กำรบันทึกข้อมูล 
1. เลือก จอภำพบันทึกประเภทเอกสำร Download ระบบแสดงส่วนค้นหำข้อมูล 

2. กดปุ่ม  ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล  
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3. บันทึกรำยละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน โดยข้อมูลที่มีเครื่องหมำย * ก ำกับ เป็นข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุ 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
พร้อมแสดงรหัสประเภทเอกสำร Download และแสดงส่วนส ำหรับบันทึกประเภทเอกสำร Download ย่อยที่
ด้ำนล่ำงของจอภำพ 

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกประเภทเอกสำร Download เรียบร้อยแล้ว 

 

9. หำกต้องกำรเคลียร์ข้อมูล กดปุ่ม  

10. หำกต้องกำรค้นหำข้อมูล กดปุ่ม  จะแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 
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กำรค้นหำข้อมูล 
1. เลือก จอภำพบันทึกประเภทเอกสำร Download ระบบแสดงส่วนค้นหำข้อมูล 

2. ระบเุงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล 
3. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลประเภทเอกสำร Download 

 
กำรแก้ไขข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลประเภทเอกสำร Download 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลประเภทเอกสำร Download 
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3. แก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกกำรแก้ไขข้อมูลประเภทเอกสำร Download เรียบร้อยแล้ว 

 
กำรลบข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรลบข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลประเภทเอกสำร Download 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลประเภทเอกสำร Download  
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3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  

เพ่ือยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

 
4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลประเภทเอกสำร Download เรียบร้อยแล้ว 
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กำรลบข้อมูลหลำยรำยกำร 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. เลือกรำยกำรโดยกำรท ำเครื่องหมำย  แถวที่ต้องกำรลบ 

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลประเภทเอกสำร Download 

 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  เพ่ือ

ยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

 
4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และแสดงสถำนะเป็น “Deleted” 
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รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลประเภทเอกสำร Download เรียบร้อยแล้ว 

 
กำรบันทึกข้อมูลประเภทเอกสำร Download ย่อย 
1. บันทึกประเภทเอกสำร Download เรียบร้อยแล้ว 
2. กดปุ่ม   ด้ำนล่ำงของจอภำพ ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกประเภทเอกสำร Download ย่อย 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกประเภทเอกสำร Download ย่อย 

 
3. บันทึกรำยละเอียดให้ครบถ้วน โดยข้อมูลที่มีเครื่องหมำย * ก ำกับ เป็นข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุ  

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
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รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกข้อมูลประเภทเอกสำร Download ย่อย 

 

5. หำกต้องกำรกลับไปที่จอภำพบันทึกข้อมูลประเภทเอกสำร Download กดปุ่ม   

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกชื่อประเภทเอกสำร Download และข้อมูลประเภทเอกสำร Download ย่อย 
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กำรลบข้อมูลประเภทเอกสำร Download ย่อย 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรลบข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลประเภทเอกสำร Download 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลประเภทเอกสำร Download 

 

3. เลือกรำยกำรโดยกำรท ำเครื่องหมำย  แถวที่ต้องกำรลบ 

4. กดปุ่ม  ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  เพ่ือยืนยันกำร

ลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

 
5. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และลบแถวข้อมูลประเภทเอกสำร 

Download ย่อย 
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รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบแถวข้อมูลประเภทเอกสำร Download ย่อย เรียบร้อยแล้ว 
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2.1.4.4 จอภาพบันทึกประเภท Weblink 
 

Component Name บันทึกประเภท Weblink 
Menu Admin > กำรจัดกำรข้อมูลพื้นฐำน 
Purpose  ส ำหรับบันทึกประเภท Weblink 
Function  เพ่ิม, ค้นหำ, แก้ไข, ลบ, ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกประเภท Weblink 

 
ขั้นตอน 
กำรบันทึกข้อมูล 
1. เลือก จอภำพบันทึกประเภท Weblink ระบบแสดงส่วนค้นหำข้อมูล 

2. กดปุ่ม  ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล  
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3. บันทึกรำยละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน โดยข้อมูลที่มีเครื่องหมำย * ก ำกับ เป็นข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุ 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
พร้อมแสดงรหัสประเภท Weblink 

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกประเภท Weblink เรียบร้อยแล้ว 

 

11. หำกต้องกำรเคลียร์ข้อมูล กดปุ่ม  

12. หำกต้องกำรค้นหำข้อมูล กดปุ่ม  แสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 
 

กำรค้นหำข้อมูล 
1. เลือก จอภำพบันทึกประเภท Weblink ระบบแสดงส่วนค้นหำข้อมูล 

2. ระบเุงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล 
3. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลประเภท Weblink  
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กำรแก้ไขข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลประเภท Weblink 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลประเภท Weblink 

 
3. แก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกกำรแก้ไขข้อมูลประเภท Weblink เรียบร้อยแล้ว 
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กำรลบข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรข้อมูลลบ ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลประเภท Weblink 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลประเภท Weblink 

 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  

เพ่ือยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 
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4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”  

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลประเภท Weblink เรียบร้อยแล้ว 

 

กำรลบข้อมูลหลำยรำยกำร 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. เลือกรำยกำรโดยกำรท ำเครื่องหมำย  แถวที่ต้องกำรลบ 

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลประเภท Weblink 
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3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  เพ่ือ

ยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

 
4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” พร้อมแสดงสถำนะเป็น “Deleted” 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลประเภท Weblink เรียบร้อยแล้ว 
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2.1.5 เมนูการจัดการข้อมูล 
2.1.5.1 จอภาพการจัดการข้อมูลข่าวสาร 

 
Component Name กำรจัดกำรข้อมูล ข่ำวสำร 
Menu Admin > กำรจัดกำรข้อมูล  
Purpose  ส ำหรับบันทึกจัดกำรข้อมูล ข่ำวสำร 
Function  เพ่ิม, ค้นหำ, แก้ไข, ลบ, ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพกำรจัดกำรข้อมูล ข่ำวสำร 
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ขัน้ตอน 
กำรบันทึกข้อมูล 
1. เลือก จอภำพกำรจัดกำรข้อมูลข่ำวสำร ระบบแสดงรำยกำรประเภทข่ำวสำรทั้งหมด 
2. เลือกรำยกำรประเภทข่ำวสำรที่ต้องกำร ระบบแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำข้อมูลข่ำวสำรตำมประเภทที่เลือก 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำข้อมูลข่ำวสำรตำมประเภท 

 

3. กดปุ่ม  ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูลข่ำวสำร  
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4. บันทึกรำยละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน โดยข้อมูลที่มีเครื่องหมำย * ก ำกับ เป็นข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุ 

5. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
และแสดงส่วนส ำหรับบันทึกไฟล์เอกสำรแนบที่ด้ำนล่ำงของจอภำพ 

6. หำกต้องกำรเคลียร์ข้อมูล กดปุ่ม  
7. หำกต้องกำรค้นหำข้อมูล กดปุ่ม  จะแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกข้อมูลข่ำวสำรเรียบร้อยแล้ว 
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กำรค้นหำข้อมูล 
1. กดปุ่ม  ทีมุ่มบนซ้ำยของจอภำพ ระบบแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูล 

 

2. ระบเุงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล 
3. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลข่ำวสำร 
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กำรแก้ไขข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลข่ำวสำร 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลข่ำวสำร 

 
3. แก้ไขข้อมูล หรือไฟล์เอกสำรแนบให้ถูกต้อง  

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
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รูปแสดงจอภำพบันทึกกำรแก้ไขข้อมูลข่ำวสำรเรียบร้อยแล้ว 
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กำรลบข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. เลือกรำยกำรโดยกำรท ำเครื่องหมำย  แถวที่ต้องกำรลบ 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูลข่ำวสำร 

 

3. กดปุ่ม  ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  เพ่ือยืนยัน

กำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 
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4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลข่ำวสำรเรียบร้อยแล้ว 
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กำรบันทึกไฟล์เอกสำรแนบ 
1. บันทึกข้อมูลข่ำวสำร 
2. กดปุ่ม  ด้ำนล่ำงของจอภำพ ระบบแสดง Dialog บันทึกข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบ 
3. ระบุรำยละเอียดข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบให้ครบถ้วน 

 
รูปแสดงกำรบันทึกข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบ 

 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบปิด Dialog และแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูล
เรียบร้อยแล้ว” พร้อมแถวข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบ ที่จอภำพกำรบันทึกข้อมูลข่ำวสำร 
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รูปแสดงกำรบันทึกข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบ 

 
5. คลิกท่ีแถวเอกสำรแนบข่ำวสำร เพ่ือ Download ไฟล์ข้อมูลที่ท ำกำรบันทึก 
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กำรลบข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบ 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรลบข้อมูล ระบบจะแสดงรำยละเอียดข้อมูลข่ำวสำร 

รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลข่ำวสำร 
 
3. เลือกรำยกำรโดยกำรท ำเครื่องหมำย  แถวที่ต้องกำรลบ 

4. กดปุ่ม  ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  เพ่ือยืนยัน

กำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  
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รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

 
5. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และลบแถวข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบ 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบไฟล์เอกสำรแนบเรียบร้อยแล้ว  
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2.1.5.2 จอภาพการจัดการข้อมูลเอกสาร Download 
 

Component Name กำรจัดกำรข้อมูลเอกสำร Download 
Menu Admin > กำรจัดกำรข้อมูล  
Purpose  ส ำหรับบันทึกกำรจัดกำรข้อมูลเอกสำร Download 
Function  เพ่ิม, ค้นหำ, แก้ไข, ลบ, ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพกำรจัดกำรข้อมูลเอกสำร Download 
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ขั้นตอน 
กำรบันทึกข้อมูล 
1. เลือก จอภำพกำรจัดกำรข้อมูลเอกสำร Download ระบบแสดงรำยกำรประเภทเอกสำร Download  
2. เลือกรำยกำรประเภทเอกสำร Download ที่ต้องกำร ระบบแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำข้อมูลเอกสำร 

Download  ตำมรำยกำรประเภทเลือก 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูลเอกสำร Download ตำมประเภท 

  

3. กดปุ่ม  ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกเอกสำร Download 
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4. บันทึกรำยละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน โดยข้อมูลที่มีเครื่องหมำย * ก ำกับ เป็นข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุ 

5. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
และแสดงส่วนส ำหรับบันทึกไฟล์เอกสำรแนบที่ด้ำนล่ำงของจอภำพ 

6. หำกต้องกำรเคลียร์ข้อมูล กดปุ่ม  
7. หำกต้องกำรค้นหำข้อมูล กดปุ่ม  จะแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกข้อมูลเอกสำร Download เรียบร้อยแล้ว 
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กำรค้นหำข้อมูล 
1. กดปุ่ม  ทีมุ่มบนซ้ำยของจอภำพ ระบบแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูล 

 

2. ระบเุงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล 
3. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลเอกสำร Dowload 

  



 
 

 
                                                     

 

 

 คู่มือระบบ Website Thailand National Single Window  
 Version 1.0 Page No : 80 

 

กำรแก้ไขข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลเอกสำร Download 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลเอกสำร Download 

 
3. แก้ไขข้อมูล และไฟล์เอกสำรแนบให้ถูกต้อง  

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
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รูปแสดงจอภำพบันทึกกำรแก้ไขข้อมูลเอกสำร Download เรียบร้อยแล้ว 
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กำรลบข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. เลือกรำยกำรโดยกำรท ำเครื่องหมำย  แถวที่ต้องกำรลบ 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูลเอกสำร Download 

 

3. กดปุ่ม  ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  เพ่ือยืนยัน

กำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 
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4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลเอกสำร Download เรียบร้อยแล้ว 

 
กำรบันทึกไฟล์เอกสำรแนบ 
1. บันทึกข้อมูลเอกสำร Download 
2. กดปุ่ม  ระบบแสดง Dialog ส ำหรับบันทึกข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบ 
3. ระบุรำยละเอียดข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบให้ครบถ้วน 

 
รูปแสดงกำรบันทึกข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบ 
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6. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบปิด Dialog และแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูล
เรียบร้อยแล้ว” พร้อมแถวข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบ ที่จอภำพกำรบันทึกข้อมูลเอกสำร Downlaod  

 
รูปแสดงกำรบันทึกข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบ 

 
7. คลิกท่ีแถวเอกสำรแนบ Download เพ่ือ Download ไฟล์ข้อมูลที่ท ำกำรบันทึก 
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กำรลบข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบ 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวข้อมูลที่ต้อกำร ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลเอกสำร Download 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลเอกสำร Download 

 
3. เลือกรำยกำรโดยกำรท ำเครื่องหมำย  แถวที่ต้องกำรลบ 

4. กดปุ่ม  ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  เพ่ือยืนยัน

กำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  
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รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 
 
5. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และลบแถวข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบ 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบไฟล์เอกสำรแนบเรียบร้อยแล้ว 
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2.1.5.3 จอภาพการจัดการข้อมูล Weblink/Stakeholders 
 

Component Name กำรจัดกำรข้อมูล Weblink/Stakeholders 
Menu Admin > กำรจัดกำรข้อมูล  
Purpose  ส ำหรับบันทึกกำรจัดกำรข้อมูล Weblink/Stakeholders 
Function  เพ่ิม, ค้นหำ, แก้ไข, ลบ, ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพกำรจัดกำรข้อมูล Weblink/Stakeholders 
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ขั้นตอน 
กำรบันทึกข้อมูล 
1. เลือก จอภำพกำรจัดกำรข้อมูล Weblink/Stakeholders ระบบแสดงรำยกำรประเภท Weblink ทั้งหมด 
2. เลือกรำยกำรประเภท Weblink ที่ต้องกำร ระบบแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำข้อมูล Weblink/Stakeholders 

ตำมประเภทที่เลือก 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูล Weblink/Stakeholders ตำมประเภท 

 

3. กดปุ่ม  ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล Weblink/Stakeholders 
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4. บันทึกรำยละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน โดยข้อมูลที่มีเครื่องหมำย * ก ำกับ เป็นข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุ 

5. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

6. หำกต้องกำรเคลียร์ข้อมูล กดปุ่ม  
7. หำกต้องกำรค้นหำข้อมูล กดปุ่ม  จะแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกข้อมูล Weblink/Stakeholders เรียบร้อยแล้ว 
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กำรค้นหำข้อมูล 
1. กดปุ่ม  ทีมุ่มบนซ้ำยของจอภำพ ระบบแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูล 

 

4. ระบเุงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล 
5. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 

 
รูปแสดงจอภำพผลกำรค้นหำข้อมูล Weblink/Stakeholders 
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กำรแก้ไขข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้อกำรแก้ไขข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูล Weblink/Stakeholders 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูล Weblink/Stakeholders 

 
3. แก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง  

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
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รูปแสดงจอภำพบันทึกกำรแก้ไขข้อมูล Weblink/Stakeholders เรียบร้อยแล้ว 

 
กำรลบข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. เลือกรำยกำรโดยกำรท ำเครืองหมำย  แถวที่ต้องกำรลบ 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูล Weblink/Stakeholders  
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3. กดปุ่ม  ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  เพ่ือยืนยัน

กำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

 
4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูล Weblink/Stakeholders เรียบร้อยแล้ว 
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2.1.5.4 จอภาพการจัดการข้อมูล FAQ 
 

Component Name กำรจัดกำรข้อมูล FAQ 
Menu Admin > กำรจัดกำรข้อมูล  
Purpose  ส ำหรับบันทึกกำรจัดกำรข้อมูลกำรถำม - ตอบ 
Function  เพ่ิม, ค้นหำ, แก้ไข, ลบ, ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพกำรจัดกำรข้อมูล FAQ 

 

ขั้นตอน 
กำรบันทึกข้อมูล 
1. เลือก จอภำพกำรจัดกำรข้อมูล FAQ ระบบแสดงส่วนค้นหำข้อมูล 

2. กดปุ่ม  ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล FAQ  
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5. บันทึกรำยละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน โดยข้อมูลที่มีเครื่องหมำย * ก ำกับ เป็นข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุ 

6. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
พร้อมแสดงรหัส FAQ 

7. หำกต้องกำรเคลียร์ข้อมูล กดปุ่ม  
8. หำกต้องกำรค้นหำข้อมูล กดปุ่ม  จะแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกข้อมูล FAQ เรียบร้อยแล้ว 
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กำรค้นหำข้อมูล 
1. กดปุ่ม  ทีมุ่มบนซ้ำยของจอภำพ ระบบแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูล 

 

2. ระบเุงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล 
3. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 
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รูปแสดงจอภำพผลกำรค้นหำข้อมูล FAQ 

 
กำรแก้ไขข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูล FAQ 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูล FAQ 
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3. แก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกกำรแก้ไขข้อมูล FAQ เรียบร้อยแล้ว 
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กำรลบข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรลบข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูล FAQ 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดกำรบันทึกข้อมูล FAQ 

 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  

เพ่ือยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 
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4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูล FAQ เรียบร้อยแล้ว 
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2.1.5.5 จอภาพการจัดการข้อเสนอแนะ 
 

Component Name กำรจัดกำรข้อเสนอแนะ 
Menu Admin > กำรจัดกำรข้อมูล  
Purpose  ส ำหรับบันทึกกำรจัดกำรข้อเสนอแนะ 
Function  ค้นหำ, ลบ, ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพกำรจัดกำรข้อเสนอแนะ 

 
ขั้นตอน 
กำรค้นหำข้อมูล 
1. เลือก จอภำพกำรจัดกำรข้อเสนอแนะ ระบบแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำข้อมูล 

2. ระบเุงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล 
3. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลข้อเสนอแนะ 
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4. กด  แถวข้อมูลที่ต้องกำร ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลข้อเสนอแนะ 

 
รูปแสดงรำยละเอียดข้อมูลข้อเสนอแนะ 

 
กำรลบข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรลบข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลข้อเสนอแนะ 

 
รูปแสดงรำยละเอียดข้อมูลข้อเสนอแนะ 
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3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  

เพ่ือยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

 
4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลข้อเสนอแนะเรียบร้อยแล้ว 

 
5. หำกต้องกำรค้นหำข้อมูล กดปุ่ม  จะแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 
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2.1.5.6 จอภาพการจัดการแบนเนอร์ 
 

Component Name กำรจัดกำรแบนเนอร์ 
Menu Admin > กำรจัดกำรข้อมูล  
Purpose  ส ำหรับบันทึกกำรจัดกำรแบนเนอร์ 
Function  เพ่ิม, ค้นหำ, แก้ไข, ลบ, ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพกำรจัดกำรแบนเนอร์ 

 
ขั้นตอน 
กำรบันทึกข้อมูล 
1. เลือก จอภำพกำรจัดกำรแบนเนอร์ ระบบแสดงส่วนค้นหำข้อมูล 

2. กดปุ่ม  ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูลแบนเนอร์  
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3. บันทึกรำยละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน โดยข้อมูลที่มีเครื่องหมำย * ก ำกับ เป็นข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุ 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
พร้อมแสดงรหัส Banner 

5. หำกต้องกำรเคลียร์ข้อมูล กดปุ่ม  
6. หำกต้องกำรค้นหำข้อมูล กดปุ่ม  จะแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกข้อมูลแบนเนอร์เรียบร้อยแล้ว 
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กำรค้นหำข้อมูล 
1. กดปุ่ม  ที่มุมบนซ้ำยของจอภำพ ระบบแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำ 

 

2. ระบเุงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล 
3. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลแบนเนอร์ 
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กำรแก้ไขข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลแบนเนอร์ 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลแบนเนอร์ 

 
3. แก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกกำรแก้ไขข้อมูลแบนเนอร์เรียบร้อยแล้ว  
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กำรลบข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรลบข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลแบนเนอร์ 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลแบนเนอร์ 

 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  

เพ่ือยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 
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4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลแบนเนอร์เรียบร้อยแล้ว 
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2.1.5.7 จอภาพการจัดการข้อความประกาศ 
 

Component Name กำรจัดกำรข้อควำมประกำศ 
Menu Admin > กำรจัดกำรข้อมูล  
Purpose  ส ำหรับบันทึกกำรจัดกำรข้อควำมประกำศ 
Function  เพ่ิม, ค้นหำ, แก้ไข, ลบ, ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพกำรจัดกำรข้อควำมประกำศ 

 
ขั้นตอน 
กำรบันทึกข้อมูล 
1. เลือก จอภำพกำรจัดกำรข้อควำมประกำศ ระบบแสดงส่วนค้นหำข้อมูล 

2. กดปุ่ม  ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูลข้อควำมประกำศ  
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3. บันทึกรำยละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน โดยข้อมูลที่มีเครื่องหมำย * ก ำกับ เป็นข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุ 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
พร้อมแสดงรหัสข้อควำมประกำศ 

5. หำกต้องกำรเคลียร์ข้อมูล กดปุ่ม  
6. หำกต้องกำรค้นหำข้อมูล กดปุ่ม  จะแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกข้อควำมประกำศเรียบร้อยแล้ว 
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กำรค้นหำข้อมูล 
1. กดปุ่ม  ที่มุมบนซ้ำยของจอภำพ ระบบแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำ 

 

2. ระบเุงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล 
3. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อควำมประกำศ 
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กำรแก้ไขข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลข้อควำมประกำศ 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลข้อควำมประกำศ 

 

3. แก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกกำรแก้ไขข้อควำมประกำศเรียบร้อยแล้ว  
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กำรลบข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลข้อควำมประกำศ 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลข้อควำมประกำศ 

 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  

เพ่ือยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 
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4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”  

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อควำมประกำศเรียบร้อยแล้ว 
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2.1.6 เมนูการจัดการรายงานความก้าวหน้า 
2.1.6.1 จอภาพบันทึกผู้รับผิดชอบงาน 

 
Component Name บันทึกผู้รับผิดชอบงำน 
Menu Admin > กำรจัดกำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ 
Purpose  ส ำหรับบันทึกผู้รับผิดชอบงำน 
Function  เพ่ิม, ค้นหำ, ลบ, ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกผู้รับผิดชอบงำน 

 
ขั้นตอน 
กำรบันทึกข้อมูล 
1. เลือก จอภำพบันทึกผู้รับผิดชอบงำน ระบบแสดงส่วนค้นหำข้อมูล 

2. กดปุ่ม  ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 
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รูปแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 
 

3. บันทึกรำยละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน โดยกดปุ่ม  ระบบแสดง Dialog ข้อมูลผู้ใช้งำน เพ่ือเลือกข้อมูล
ผู้รับผิดชอบ  

 
รูปแสดงข้อมูลผู้ใช้งำน เพ่ือเลือกข้อมูลผู้รับผิดชอบงำน 
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4. หลังเลือกข้อมูลผู้รับผิดชอบงำนที่ต้องกำร ระบบแสดงข้อมูลชื่อมำแสดงที่ช่อง ผู้รับผิดชอบ ชื่อผู้รับผิดชอบ 
ภำษำไทยและภำษำอังกฤษ ที่จอภำพบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพกำรเลือกข้อมูลผู้รับผิดชอบงำน 

 

5. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”  

6. หำกต้องกำรเคลียร์ข้อมูล กดปุ่ม  
7. หำกต้องกำรค้นหำข้อมูล กดปุ่ม  จะแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกข้อมูลผู้รับผิดชอบงำนเรียบร้อยแล้ว 
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กำรค้นหำข้อมูล 
1. กดปุ่ม  ที่มุมบนซ้ำยของจอภำพ ระบบแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำ 

 

2. ระบเุงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล 
3. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลผู้รับผิดชอบงำน 
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กำรลบข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรลบข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลผู้รับผิดชอบงำน 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลผู้รับผิดชอบงำน 

 

3. กดปุ่ม  ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  เพ่ือยืนยัน

กำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 
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4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลผู้รับผิดชอบงำนเรียบร้อยแล้ว 
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กำรลบข้อมูลหลำยรำยกำร 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. เลือกรำยกำรโดยกำรท ำเครื่องหมำย  แถวที่ต้องกำรลบ 

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลผู้รับผิดชอบงำน 

 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  เพ่ือ

ยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม   

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

 
4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” พร้อมแสดงสถำนะเป็น “Deleted” 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลผู้รับผิดชอบงำนเรียบร้อยแล้ว 
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2.1.6.2 จอภาพบันทึกหัวข้อโครงการ 
 

Component Name บันทึกหัวข้อโครงกำร 
Menu Admin > กำรจัดกำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ 
Purpose  ส ำหรับบันทึกหัวข้อโครงกำร 
Function  เพ่ิม, ค้นหำ, แก้ไข, ลบ, ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกหัวข้อโครงกำร 

 
ขั้นตอน 
กำรบันทึกข้อมูล 
1. เลือก จอภำพบันทึกหัวข้อโครงกำร ระบบแสดงส่วนค้นหำข้อมูล 

2. กดปุ่ม  ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 
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3. บันทึกรำยละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน โดยข้อมูลที่มีเครื่องหมำย * ก ำกับ เป็นข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุ 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
พร้อมแสดงรหัสหัวข้อโครงกำร 

5. หำกต้องกำรเคลียร์ข้อมูล กดปุ่ม  
6. หำกต้องกำรค้นหำข้อมูล กดปุ่ม  จะแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกหัวข้อโครงกำรเรียบร้อยแล้ว 

 
กำรค้นหำข้อมูล 
1. กดปุ่ม  ที่มุมบนซ้ำยของจอภำพ ระบบแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูล 

 

2. ระบเุงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล 
3. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 
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รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลหัวข้อโครงกำร 

 
กำรแก้ไขข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลหัวข้อโครงกำร 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลหัวข้อโครงกำร 

 
3. แก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกกำรแก้ไขข้อมูลหัวข้อโครงกำรเรียบร้อยแล้ว  
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กำรลบข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลหัวข้อโครงกำร 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลหัวข้อโครงกำร 

 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  

เพ่ือยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 
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4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”  

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลหัวข้อโครงกำรเรียบร้อยแล้ว 

 
กำรลบข้อมูลหลำยรำยกำร 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. เลือกรำยกำรโดยกำรท ำเครื่องหมำย  แถวที่ต้องกำรลบ 

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลหัวข้อโครงกำร 

 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  เพ่ือ

ยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล  
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4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” พร้อมแสดงสถำนะเป็น “Deleted” 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลหัวข้อโครงกำรเรียบร้อยแล้ว 
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2.1.6.3 จอภาพบันทึกงวดงาน 
 

Component Name บันทึกงวดงำน 
Menu Admin > กำรจัดกำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ 
Purpose  ส ำหรับบันทึกงวดงำน 
Function  เพ่ิม, ค้นหำ, แก้ไข, ลบ, ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกงวดงำน 

 
ขั้นตอน 
กำรบันทึกข้อมูล 
1. เลือก จอภำพบันทึกงวดงำน ระบบแสดงส่วนค้นหำข้อมูล 

2. กดปุ่ม  ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 
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3. บันทึกรำยละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน โดยข้อมูลที่มีเครื่องหมำย * ก ำกับ เป็นข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุ 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
พร้อมแสดงรหัสงวดงำน 

5. หำกต้องกำรเคลียร์ข้อมูล กดปุ่ม  
6. หำกต้องกำรค้นหำข้อมูล กดปุ่ม  จะแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกข้อมูลงวดงำนเรียบร้อยแล้ว 
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กำรค้นหำข้อมูล 
1. กดปุ่ม  ที่มุมบนซ้ำยของจอภำพ ระบบแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูล 

 

2. ระบเุงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล 
3. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลงวดงำน 
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กำรแก้ไขข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลงวดงำน 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลงวดงำน 

 
3. แก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกกำรแก้ไขข้อมูลงวดงำนเรียบร้อยแล้ว 
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กำรลบข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลงวดงำน 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลงวดงำน 

 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  

เพ่ือยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

  



 
 

 
                                                     

 

 

 คู่มือระบบ Website Thailand National Single Window  
 Version 1.0 Page No : 134 

 

4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”  

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลงวดงำนเรียบร้อยแล้ว 

 
กำรลบข้อมูลหลำยรำยกำร 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. เลือกรำยกำรโดยกำรท ำเครื่องหมำย  แถวที่ต้องกำรลบ 

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลงวดงำน 

 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  เพ่ือ

ยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล  
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4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” พร้อมแสดงสถำนะเป็น “Deleted” 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลงวดงำนเรียบร้อยแล้ว 
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2.1.6.4 จอภาพบันทึกรายงานความก้าวหน้า 
 

Component Name บันทึกรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ 
Menu Admin > กำรจัดกำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ 
Purpose  ส ำหรับบันทึกรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ 
Function  เพ่ิม, ค้นหำ, แก้ไข, ลบ, ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ 

 

ขั้นตอน 
กำรบันทึกข้อมูล 
1. เลือก จอภำพบันทึกรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ ระบบแสดงส่วนค้นหำข้อมูล 

2. กดปุ่ม  ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส่วนส ำหรับบันทึกข้อมูล  
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3. บันทึกรำยละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน โดยข้อมูลที่มีเครื่องหมำย * ก ำกับ เป็นข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุ 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
และแสดงส่วนส ำหรับบันทึกไฟล์เอกสำรแนบ 

5. หำกต้องกำรเคลียร์ข้อมูล กดปุ่ม  
6. หำกต้องกำรค้นหำข้อมูล กดปุ่ม  จะแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกข้อมูลรำยงำนควำมก้ำวหน้ำเรียบร้อยแล้ว 
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กำรค้นหำข้อมูล 
1. กดปุ่ม  ที่มุมบนซ้ำยของจอภำพ ระบบแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูล 

 

2. ระบเุงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล 
3. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 

 
รูปแสดงจอภำพผลกำรค้นหำข้อมูลรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ 
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กำรแก้ไขข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ 

 
3. แก้ไขข้อมูลรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ หรือไฟล์เอกสำรแนบรำยงำนควำมก้ำวหน้ำให้ถูกต้อง  

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
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รูปแสดงจอภำพบันทึกกำรแก้ไขข้อมูลรำยงำนควำมก้ำวหน้ำเรียบร้อยแล้ว 
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กำรลบข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ 

 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  

เพ่ือยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 
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4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลรำยงำนควำมก้ำวหน้ำเรียบร้อยแล้ว 

 
กำรบันทึกไฟล์เอกสำรแนบ 
1. บันทึกข้อมูลรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ 
2. กดปุ่ม  ด้ำนล่ำงของจอภำพ ระบบแสดง Dialog บันทึกข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบ 
3. ระบุรำยละเอียดข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบให้ครบถ้วน 

 
รูปแสดงกำรบันทึกข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบ 

 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบปิด Dialog และแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูล
เรียบร้อยแล้ว” พร้อมแถวข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบ ที่จอภำพกำรบันทึกรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ 
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รูปแสดงกำรบันทึกข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบข้อมูลรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ 

 

5. คลิกที ่  เพ่ือ Download ไฟล์เอกสำรแนบที่ท ำกำรบันทึก 
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กำรลบข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบ 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรลบข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ 

 
3. เลือกรำยกำรโดยกำรท ำเครื่องหมำย  แถวที่ต้องกำรลบ 
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4. กดปุ่ม  ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  เพ่ือยืนยัน

กำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

 
5. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และลบแถวข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบ 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบไฟล์เอกสำรแนบรำยงำนควำมก้ำวหน้ำเรียบร้อยแล้ว 
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2.1.7 เมนูการจัดการรายงานการประชุม 
2.1.7.1 จอภาพบันทึกกลุ่มคณะกรรมการ 

 
Component Name บันทึกกลุ่มคณะกรรมกำร 
Menu Admin > กำรจัดกำรรำยงำนกำรประชุม 
Purpose  ส ำหรับบันทึกกลุ่มคณะกรรมกำร 
Function  เพ่ิม, ค้นหำ, แก้ไข, ลบ, ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกกลุ่มคณะกรรมกำร 

 
ขั้นตอน 
กำรบันทึกข้อมูล 
1. เลือก จอภำพบันทึกกลุ่มคณะกรรมกำร ระบบแสดงส่วนค้นหำข้อมูล 

2. กดปุ่ม  ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส่วนส ำหรับบันทึกข้อมูล 

3. บันทึกรำยละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน โดยข้อมูลที่มีเครื่องหมำย * ก ำกับ เป็นข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุ 
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4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
พร้อมแสดงรหัสกลุ่มคณะกรรมกำร และแสดงส่วนบันทึกข้อมูลรำยชื่อกรรมกำร 

5. หำกต้องกำรเคลียร์ข้อมูล กดปุ่ม  
6. หำกต้องกำรค้นหำข้อมูล กดปุ่ม  จะแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกกลุ่มคณะกรรมกำรเรียบร้อยแล้ว 
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กำรค้นหำข้อมูล 
1. กดปุ่ม  ที่มุมบนซ้ำยของจอภำพ ระบบแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำข้อมูล 

 

2. ระบเุงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล 
3. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 

 
รูปแสดงจอภำพผลกำรค้นหำข้อมูลกลุ่มคณะกรรมกำร 
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กำรแก้ไขข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดกำรบันทึกกลุ่มคณะกรรมกำร 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลกลุ่มคณะกรรมกำร 

 
3. แก้ไขข้อมูลกลุ่มคณะกรรมกำร หรือส่วนรำยชื่อกรรมกำรให้ถูกต้อง 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกกลุ่มคณะกรรมกำรเรียบร้อยแล้ว 
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กำรลบข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรลบข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลกลุ่มคณะกรรมกำร 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลกลุ่มคณะกรรมกำร 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  

เพ่ือยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

 
4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

  



 
 

 
                                                     

 

 

 คู่มือระบบ Website Thailand National Single Window  
 Version 1.0 Page No : 151 

 

กำรลบข้อมูลหลำยรำยกำร 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. เลือกรำยกำรโดยท ำเครื่องหมำย  แถวที่ต้องกำรลบ 

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลกลุ่มคณะกรรมกำร 

 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  เพ่ือ

ยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

 
4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และแสดงสถำนะเป็น “Deleted” 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลกลุ่มคณะกรรมกำรเรียบร้อยแล้ว  
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กำรบันทึกรำยชื่อกรรมกำร 
1. บันทึกข้อมูลชื่อกลุ่มคณะกรรมกำรแล้ว 
2. กดปุ่ม  ด้ำนล่ำงของจอภำพ ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูลรำยชื่อกรรมกำร 

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกข้อมูลรำยชื่อกรรมกำร 

 
3. บันทึกรำยละเอียดให้ครบถ้วน โดยกดปุ่ม  ระบบแสดง Dialog ข้อมูลผู้ใช้งำน เพ่ือเลือกข้อมูลรำยชื่อ

กรรมกำร 

 
รูปแสดงข้อมูลผู้ใช้งำน เพื่อเลือกข้อมูลรำยชื่อกรรมกำร 
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4. หลังเลือกข้อมูลรำยชื่อกรรมกำรที่ต้องกำร ระบบแสดงดึงข้อมูลชื่อมำแสดงที่ช่อง รหัสกลุ่มคณะกรรมกำร 
คณะกรรมกำร และหน่วยงำน ที่จอภำพบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพกำรเลือกข้อมูลรำยชื่อกรรมกำร 

 

5. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกข้อมูลรำยชื่อกรรมกำรเรียบร้อยแล้ว 
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6. หำกต้องกำรกลับไปที่จอภำพบันทึกข้อมูลกลุ่มคณะกรรมกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกเมนูกลุ่มคณะกรรมการ และแถวข้อมูลรำยชื่อกรรมกำร 

 

  



 
 

 
                                                     

 

 

 คู่มือระบบ Website Thailand National Single Window  
 Version 1.0 Page No : 155 

 

กำรลบข้อมูลรำยชื่อกรรมกำร 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรลบข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลกลุ่มคณะกรรมกำร 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดกำรบันทึกกลุ่มคณะกรรมกำร 

 
3. เลือกรำยกำรโดยกำรท ำเครื่องหมำย  แถวที่ต้องกำรลบ 

 
รูปแสดงกำรเลือกรำยชื่อกรรมกำร 

 

4. กดปุ่ม  ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  เพ่ือยืนยันกำร

ลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล  
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5. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และลบข้อมูลรำยชื่อกรรมกำร 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลรำยชื่อกรรมกำรเรียบร้อยแล้ว 
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2.1.7.2 จอภาพบันทึกต าแหน่งคณะกรรมการ 
 

Component Name บันทึกต ำแหน่งคณะกรรมกำร 
Menu Admin > กำรจัดกำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ 
Purpose  ส ำหรับบันทึกต ำแหน่งคณะกรรมกำร 
Function  เพ่ิม, ค้นหำ, แก้ไข, ลบ, ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกต ำแหน่งคณะกรรมกำร 

 
ขั้นตอน 
กำรบันทึกต ำแหน่งคณะกรรมกำร 
1. เลือก จอภำพบันทึกต ำแหน่งคณะกรรมกำร ระบบแสดงส่วนค้นหำข้อมูล 

2. กดปุ่ม  ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 
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3. บันทึกรำยละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน โดยข้อมูลที่มีเครื่องหมำย * ก ำกับ เป็นข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุ  

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
พร้อมแสดงรหัสต ำแหน่งคณะกรรมกำร 

5. หำกต้องกำรเคลียร์ข้อมูล กดปุ่ม  
6. หำกต้องกำรค้นหำข้อมูล กดปุ่ม  จะแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกต ำแหน่งคณะกรรมกำรเรียบร้อยแล้ว 

 
กำรค้นหำข้อมูล 
1. กดปุ่ม  ที่มุมบนซ้ำยของจอภำพ ระบบแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูล 
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2. ระบเุงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล 
3. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 

 
รูปแสดงจอภำพผลกำรค้นหำข้อมูลต ำแหน่งคณะกรรมกำร 

 
กำรแก้ไขข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลต ำแหน่งคณะกรรมกำร 

 
รูปแสดงจอภำพข้อมูลชื่อต ำแหน่งคณะกรรมกำร 

 

3. แก้ไขข้อมูลต ำแหน่งคณะกรรมกำรให้ถูกต้อง 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
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รูปแสดงจอภำพบันทึกกำรแก้ไขข้อมูลชื่อต ำแหน่งคณะกรรมกำรเรียบร้อยแล้ว 

 
กำรลบข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรลบข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลชื่อต ำแหน่งคณะกรรมกำร 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลชื่อต ำแหน่งคณะกรรมกำร 
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3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  

เพ่ือยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

 
4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”  

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลชื่อต ำแหน่งคณะกรรมกำรเรียบร้อยแล้ว 
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กำรลบข้อมูลหลำยรำยกำร 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. เลือกรำยกำรโดยท ำเครื่องหมำย  แถวที่ต้องกำรลบ 

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลชื่อต ำแหน่งคณะกรรมกำร 

 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  เพ่ือ

ยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

 
4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และแสดงสถำนะเป็น “Delete 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลชื่อต ำแหน่งคณะกรรมกำรเรียบร้อยแล้ว 
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2.1.7.3 จอภาพบันทึกรายงานการประชุม 
 

Component Name บันทึกรำยงำนกำรประชุม 
Menu Admin > กำรจัดกำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ 
Purpose  ส ำหรับบันทึกรำยงำนกำรประชุม 
Function  เพ่ิม, ค้นหำ, แก้ไข, ลบ, ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกรำยงำนกำรประชุม 

 
ขั้นตอน 
กำรบันทึกรำยงำนกำรประชุม 
1. เลือก จอภำพบันทึกรำยงำนกำรประชุม ระบบแสดงส่วนค้นหำข้อมูล 

2.  กดปุ่ม  ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 
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7. บันทึกข้อมูลให้ครบถ้วน โดยข้อมูลที่มีเครื่องหมำย * ก ำกับ เป็นข้อมูลที่จ ำเป็นต้องระบุ 

8. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
และแสดงส่วนส ำหรับบันทึกข้อมูลแนบรำยงำนกำรประชุม ได้แก่ เอกสำรประกอบกำรประชุม เอกสำรรำยงำน
กำรประชุม คณะกรรมกำรในรำยงำนกำรประชุม และรำยละเอียดที่คณะกรรมกำรแก้ไขรำยงำนกำรประชุม  

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกข้อมูลรำยงำนกำรประชุม 
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กำรบันทึกเอกสำรประกอบเกี่ยวกับกำรประชุม 
1. เลือก Tab หัวข้อเอกสำรประกอบเกี่ยวกับกำรประชุม  
2. กดปุ่ม  ระบบแสดง Dialog บันทึกข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบ 
3. ระบุรำยละเอียดข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบให้ครบถ้วน 
 

 
รูปแสดงกำรบันทึกข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบประกอบเกี่ยวกับกำรประชุม 

 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบปิด Dialog และแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูล
เรียบร้อยแล้ว” พร้อมแถวข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบประกอบเกี่ยวกับกำรประชุม 
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รูปแสดงกำรบันทึกข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบประกอบเกี่ยวกับกำรประชุม 

 

5. คลิกที ่  เพ่ือ Download ไฟล์เอกสำรแนบที่ท ำกำรบันทึก 
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กำรบันทึกเอกสำรรำยงำนกำรประชุม 
1. เลือก Tab หัวข้อเอกสำรเอกสำรรำยงำนกำรประชุม 
2. กดปุ่ม  ระบบแสดง Dialog บันทึกข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบ 
3. ระบุรำยละเอียดข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบให้ครบถ้วน 

 
รูปแสดงกำรบันทึกข้อมูลไฟล์เอกสำรแนบรำยงำนกำรประชุม 

 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบปิด Dialog และแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูล
เรียบร้อยแล้ว” พร้อมแถวข้อมูลไฟล์เอกสำรรำยงำนกำรประชุม 

 
รูปแสดงกำรบันทึกข้อมูลไฟล์เอกสำรรำยงำนกำรประชุม 

 
5. คลิกที ่  เพ่ือ Download ไฟล์เอกสำรแนบที่ท ำกำรบันทึก  
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กำรบันทึกรำยชื่อคณะกรรมกำรในรำยงำนกำรประชุม 
1. เลือก Tab หัวข้อรำยชื่อคณะกรรมกำรในรำยงำนกำรประชุม 
2. กดปุ่ม  ระบบแสดง Dialog ข้อมูลรำยชื่อคณะกรรมกำรทั้งหมด 
3. เลือกรำยกำรโดยท ำเครื่องหมำย  รำยชื่อคณะกรรมกำรที่ต้องกำร  

 
รูปแสดงหน้ำต่ำงส ำหรับบันทึกข้อมูลรำยชื่อคณะกรรมกำร 

 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบปิด Dialog และแสดงรำยชื่อคณะกรรมกำรที่
จอภำพบันทึกรำยงำนกำรประชุม 
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รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกรำยชื่อคณะกรรมกำรในรำยงำนกำรประชุม 
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รำยละเอียดข้อมูลที่คณะกรรมกำรแก้ไขรำยงำนกำรประชุม 
1. เลือก Tab หัวข้อรำยละเอียดที่คณะกรรมกำรแก้ไขรำยงำนกำรประชุม 
2. กรณีมีกำรแก้ไขรำยงำนกำรประชุม ระบบจะแสดงรำยชื่อคณะกรรมกำรผู้บันทึกข้อมูล วันที่บันทึกข้อมูล และ

ไฟล์เอกสำรแนบ  

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดที่คณะกรรมกำรแก้ไขรำยงำนกำรประชุม 

 
3. คลิกที ่  เพ่ือ Download ไฟล์เอกสำรแนบที่ท ำกำรบันทึก 
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กำรค้นหำข้อมูล 
1. กดปุ่ม  ที่มุมบนซ้ำยของจอภำพ ระบบแสดงจอภำพส ำหรับค้นหำและแถวข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูล 

 

2. ระบเุงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล 
3. หำกค้นหำข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงแถวรำยกำรข้อมูลตำมต้องกำร หำกค้นหำข้อมูลไม่ส ำเร็จ ระบบแสดง

ข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ” 

 
รูปแสดงจอภำพผลกำรค้นหำข้อมูลรำยงำนกำรประชุม 
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กำรแก้ไขข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลรำยงำนกำรประชุม 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลรำยงำนกำรประชุม 

 
3. แก้ไขข้อมูลรำยงำนกำรประชุมให้ถูกต้อง 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
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รูปแสดงจอภำพบันทึกกำรแก้ไขข้อมูลรำยงำนกำรประชุมเรียบร้อยแล้ว 
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กำรลบข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรลบ ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลรำยงำนกำรประชุม 

รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลรำยงำนกำรประชุม 
 
3. เลือก Tab หัวข้อที่ต้องกำรลบ ได้แก่ 

- เอกสำรประกอบเกี่ยวกับกำรประชุม  
- เอกสำรรำยงำนกำรประชุม  
- คณะกรรมกำรในรำยงำนกำรประชุม  

4. เลือกรำยกำรโดยท ำเครื่องหมำย  แถวที่ต้องกำรลบ 

 
รูปแสดงกำรเลือกรำยกำรเพื่อลบข้อมูล  
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5. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  

เพ่ือยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

 
6. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”  

 
รูปแสดงจอภำพยนืยันกำรลบข้อมูลแนบรำยงำนกำรประชุม 
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กำรลบข้อมูล 
1. ค้นหำข้อมูล 
2. กด  แถวที่ต้องกำรลบข้อมูล ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลรำยงำนกำรประชุม 

 
รูปแสดงจอภำพข้อมูลรำยงำนกำรประชุม 

 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล ระบบแสดง Dialog สอบถำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” กดปุ่ม  

เพ่ือยืนยันกำรลบข้อมูล หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 
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4. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพยืนยันกำรลบข้อมูลรำยงำนกำรประชุม 
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2.2 เมนู Super Admin 
2.2.1 จอภาพกฏการตั้งรหัสผ่าน 

 
Component Name กฏกำรตั้งรหัสผ่ำน 
Menu Super Admin 
Purpose  ส ำหรับก ำหนดกฎกำรตั้งรหัสผ่ำนของระบบงำน 
Function  บันทึก ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพกฏกำรตั้งรหัสผ่ำน 

 

ขั้นตอน 
กำรบันทึกข้อมูลกฎกำรตั้งรหัสผ่ำน 
1. เลือก จอภำพกฎกำรตั้งรหัสผ่ำน ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 
2. ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน 

3. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกข้อก ำหนดของระบบ 
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2.2.2 จอภาพข้อก าหนดของระบบ 
 

Component Name ข้อก ำหนดของระบบ 
Menu Super Admin 
Purpose  ส ำหรับข้อก ำหนดของระบบ 
Function  บันทึก ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพข้อก ำหนดของระบบ 

 
ขั้นตอน 
กำรบันทึกข้อก ำหนดของระบบ 
1. เลือก จอภำพข้อก ำหนดของระบบ ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 
2. ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน  

3. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
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รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกข้อก ำหนดของระบบ 
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2.3 เมนู ข้อมูลส่วนตัว 
2.3.1 จอภาพเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 
Component Name เปลี่ยนรหัสผ่ำน 
Menu ข้อมูลส่วนตัว 
Purpose  ส ำหรับเปลี่ยนรหัสผ่ำนเข้ำใช้งำนใหม ่
Function  บันทึก ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพเปลี่ยนรหัสผ่ำนใหม่ 

 
ขั้นตอน 
กำรบันทึกเปลี่ยนรหัสผ่ำนใหม่ 
1. เลือก จอภำพเปลี่ยนรหัสผ่ำน ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 
2. ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน 

3. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ระบบแสดง Dialog ยืนยันกำรท ำรำยกำร “ระบบจะบันทึกกำรเปลี่ยน

รหัสผ่ำน คุณต้องกำรด ำเนินกำรต่อหรือไม่” กดปุ่ม  เพ่ือยืนยันกำรท ำรำยกำร หำกไม่ต้องกำร กดปุ่ม 

 

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรท ำรำยกำร  



 
 

 
                                                     

 

 

 คู่มือระบบ Website Thailand National Single Window  
 Version 1.0 Page No : 182 

 

4. หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”  

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกเปลี่ยนรหัสผ่ำน 
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2.3.2 จอภาพแก้ไขข้อมูลการติดต่อ 
 

Component Name แก้ไขข้อมูลกำรติดต่อ 
Menu ข้อมูลส่วนตัว 
Purpose  ส ำหรับแก้ไขข้อมูลกำรติดต่อ 
Function  บันทึก ล้ำงจอภำพ 

 

 
รูปแสดงจอภำพแก้ไขข้อมูลกำรติดต่อ 

 
ขั้นตอน 
กำรบันทึกแก้ไขข้อมูลกำรติดต่อ 
1. เลือก จอภำพแก้ไขข้อมูลกำรติดต่อ ระบบแสดงจอภำพรำยละเอียดข้อมูลผู้ใช้งำน 
2. แก้ไขข้อมูลที่อยู่ที่ติดต่อให้ถูกต้อง 
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3. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ระบบแสดง Dialog ยืนยันกำรท ำรำยกำร “ระบบจะบันทึกกำรแก้ไขข้อมูล 

รหัสผู้ใช้งำน คุณต้องกำรด ำเนินกำรต่อหรือไม่” กดปุ่ม  เพ่ือยืนยันกำรท ำรำยกำร หำกไม่ต้องกำร กด

ปุ่ม  

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรท ำรำยกำร 

 
4. หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบแสดงข้อควำม ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”   

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกแก้ไขข้อมูลกำรติดต่อ 
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